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 I S T I TU TO TE CN I CO  E CO N OM I CO  S TATAL E  

POLO COMMERCIALE “PITAGORA” 
 

 
Amministrazione, Finanza e Marketing - Relazioni Internazionali - Sistemi Informativi Aziendali – Turismo – Corso Serale 

Via Pupino, 10/A -74123 Taranto 
tel. 099/4532177 - fax 099/4590122 
C.F. 90214370737   
Via Mascherpa, 6 - 74121 Taranto 
tel. 099/7707180 - fax 099/7793123 

 

TATD08000P@istruzione.it 

TATD08000P@pec.istruzione.it 

Codice Univoco Ufficio : UFBCZL   

IPA: istsc_tatd08000p 

Sito web: www.pitagorataranto.gov.it 

 

ALL’ALBO DELL’ISTITUTO 

AGLI ASSISTENTI AMMINISTRATIVI DELL’ISTITUTO 

 

 

 

 

Fondi Strutturali Europei - Programma Operativo Nazionale “Per la scuola competenze e 

ambienti per l’apprendimento” 2014-2020. Asse I – Istruzione – Fondo Sociale Europeo (FSE). 

Obiettivo specifico - 10.2 - “Miglioramento delle competenze chiave degli allievi, anche mediante il 

supporto dello sviluppo delle capacità di docenti, formatori, e staff.  – Azione 10.2.2 Azioni di 

integrazione e potenziamento delle aree disciplinari di base (lingua italiana, lingue straniere, 

matematica, scienze, nuove tecnologie e nuovi linguaggi, ecc.) - Avviso pubblico prot. n. 1953 del 

21/02/2017. 

 
CODICE IDENTIFICATIVO PROGETTO  10.2.2.A-FSEPON-PU-2017-216 

CUP  F57I17000350007 
 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

 
VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali 

sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” e 

ss.mm.ii. ; 

VISTO  il Decreto Interministeriale 1 febbraio 2001 n. 44, concernente “Regolamento 

concernente le Istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle 

istituzioni scolastiche"; 

VISTO il DPR 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni 

scolastiche; 

VISTI i Regolamenti UE n. 1303/2013 recanti disposizioni comuni sui Fondi strutturali 

e di investimento europei, il Regolamento (UE) n. 1301/2013 relativo al Fondo 

Europeo di Sviluppo Regionale (FESR) e il Regolamento (UE) n. 1304/2013 

relativo al Fondo Sociale Europeo; 

VISTO  il PON - Programma Operativo Nazionale 2014IT05M2OP001 “Per la scuola – 

competenze e ambienti per l’apprendimento” approvato con Decisione C(2014) n. 

9952, del 17 dicembre 2014 della Commissione Europea; 

VISTA  la Delibera del Consiglio d’Istituto n. 118 del 12/10/2018 con la quale è stato 

approvato l’aggiornamento al PTOF per l’anno scolastico 2018/2019; 
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VISTA  la nota autorizzativa del MIUR Prot. n. 204 del 10/01/2018 dell’intervento. 

Asse I – Istruzione – Fondo Sociale Europeo (FSE). Obiettivo Specifico 10.2 

– Miglioramento delle competenze chiave degli allievi, anche mediante il 

supporto dello sviluppo delle capacità di docenti, formatori e staff azione. 

Azione 10.2.2. Azioni di integrazione e potenziamento delle aree disciplinari 

di base (lingua italiana, lingue straniere, matematica, scienze, nuove 

tecnologie e nuovi linguaggi, ecc.) del Programma Operativo Nazionale 

2014IT05M2OP001 “Per la scuola – competenze e ambienti per 

l’apprendimento ed il relativo finanziamento; 

VISTA  la determina del Dirigente Scolastico prot. n. 238 del 17/01/2018 avente in 

oggetto: “Formale assunzione al bilancio del finanziamento relativo 

all’Avviso AOODGEFID Prot.n. 1953 del 21/02/2017 Competenze di base 

– progetto “RAFFORZAMENTO COMPETENZE DI BASE”_10.2.2.A-

FSEPON-PU-2017-216; 

VISTA  la delibera del Consiglio di Istituto n. 106 del 27/06/2018 con la quale è stato 

approvato il Programma Annuale 2018; 

CONSIDERATO che nell’ambito dei suddetti moduli del FSE PON in oggetto è prevista per 

le attività di gestione la presenza di risorse umane anche per lo svolgimento 

di funzioni ausiliarie; 

EMANA 

il presente bando, di cui la premessa è parte integrante, al fine di poter reperire all’interno 

dell’Istituzione Scolastica – n. 5 ASSISTENTI AMMINISTRATIVI - per l’attuazione del progetto 

PON FSE “RAFFORZAMENTO COMPETENZE DI BASE”_10.2.2.A-FSEPON-PU-2017-216 

Monte ore presunto da assegnare: n. 176 ore 

Si richiede la disponibilità a candidarsi, entro le ore 12.00 del 20/11/2018; 

Le attività richieste agli Assistenti Amministrativi sono di seguito determinate: 

 

Area didattica e affari 

generali 

n. 1 unità 

n. ore: 28 

 

Gestione fascicolo alunni 

Rapporti con le famiglie 

Gestione della documentazione (in collaborazione con i tutor, gli 

esperti, il valutatore)  

Rilascio certificazioni e attestazioni varie 

Statistiche e monitoraggi relativi agli studenti e all’azione 

progettuale (in collaborazione con i tutor, gli esperti, il valutatore) 

Redazione nomine e contratti del personale impegnato 
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Gestione protocollo e 

magazzino 

n. 1 unità 

n. ore: 14 

 

Protocollo e archiviazione atti 

Custodia e gestione materiali acquisiti 

Gestione, manutenzione e controllo registri carico e scarico 

Gestione personale 

n. 1 unità 

n. ore: 28 

 

Contatti con enti partner e Autorità di gestione 

Controllo autorizzazioni e rapporto con enti di provenienza 

degli operatori 

Conservazione curricula aggiornati degli operatori 

Gestione e manutenzione anagrafiche degli operatori 

Gestione dei registri degli operatori 

Predisposizione incarichi e contratti personale interno ed esterno 

Predisposizione dei servizi pomeridiani coerentemente con i 

calendari delle attività 

Gestione amministrativo- 

contabile 

n. 2 unità 

n. ore: 

106 

  

 

Referenza aree amministrative 

Contatti con enti partner e Autorità di gestione 

Controllo e archiviazione modelli di rendicontazione (relazioni 

finali, etc.) 

Inserimento anagrafiche degli operatori in Sisdata 

Assistenza nella predisposizione di eventuali variazioni al 

Piano finanziario e al Piano Annuale 

Predisposizione procedure di gara 

Richiesta preventivi e gestione ordini 

Archiviazione giustificativi di spesa 

Gestione mandati di pagamento e relativa 

documentazione  

Aggiornamento Partitario spese 

Predisposizione di CERT e REND  

Pubblicità degli atti 

 

 

Le attività prestate dovranno essere sempre svolte oltre il normale orario di servizio, a tal fine le 

presenze verranno rilevate su apposito registro firma. 

 

Partecipazione alla selezione 

Potranno partecipare alla presente selezione gli Assistenti Amministrativi in servizio presso l’ITES 

Polo Commerciale “PITAGORA” di Taranto. 

Gli interessati dovranno far pervenire all’Ufficio Protocollo, entro le ore 12 del 20/11/2018, il 

modello di domanda, allegato al presente bando, completamente compilato e firmato.  

 

Definizione dell’incarico 

L’attribuzione dell’incarico avverrà tramite lettera di nomina formale. 
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Gli aspiranti saranno reclutati sulla base della disponibilità espressa. Gli incarichi saranno 

oggetto di specifica nomina con l’indicazione dei compiti, delle ore e del compenso orario 

(come previsto dal CCNL scuola).  

Lo svolgimento delle attività aggiuntive sarà effettuato fuori dall’orario d’obbligo di servizio. 

La durata dell’incarico sarà determinata in funzione delle esigenze operative 

dell’Amministrazione beneficiaria e comunque dovrà svolgersi entro il 31 agosto 2019, salvo 

eventuali proroghe.  

Le prestazioni effettuate andranno documentate con gli strumenti di rendicontazione 

appositamente predisposti.  

La liquidazione del compenso avverrà a conclusione delle attività, previa erogazione dei relativi fondi 

previsti dalle misure FSE PON suindicate e autorizzate. 

Sul compenso saranno applicate le ritenute fiscali nella misura prevista dalle vigenti disposizioni 

di legge. 

 
Pubblicità 
Al presente bando è data diffusione mediante pubblicazione all’Albo on line di questa Istituzione 

Scolastica e sul sito internet dell’Istituto: http://www.pitagorataranto.gov.it 

 

Informativa sul trattamento dei dati personali 
Ai sensi del Regolamento UE 679/2016 e del D.Lgs 101/2018, il conferimento dei dati è obbligatorio 

e l’ITES Polo Commerciale “Pitagora” si impegna al trattamento dei dati personali dichiarati solo 

per fini istituzionali e necessari per la gestione giuridica del presente bando e comunque secondo i 

principi di finalità, necessità, liceità, correttezza e proporzionalità del trattamento. Il responsabile 

del procedimento è il Dirigente Scolastico. Il responsabile del trattamento dati è il DSGA. 

Taranto lì, 12 novembre 2018 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

http://www.pitagorataranto.gov.it/
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Modello di domanda FSE PON - Reclutamento Assistenti Amministrativi 

 

Al Dirigente Scolastico 

ITES Polo Commerciale “Pitagora” 

Via Pupino 10/A - 74123 TARANTO 

 

 

Fondi Strutturali Europei - Programma Operativo Nazionale “Per la scuola competenze e 

ambienti per l’apprendimento” 2014-2020. Asse I – Istruzione – Fondo Sociale Europeo (FSE). 

Nota autorizzativa MIUR Prot. n. 204 del 10/01/2018 Obiettivo specifico - 10.2 - “Miglioramento 

delle competenze chiave degli allievi, anche mediante il supporto dello sviluppo delle capacità di 

docenti, formatori, e staff.  – Azione 10.2.2 Azioni di integrazione e potenziamento delle aree 

disciplinari di base (lingua italiana, lingue straniere, matematica, scienze, nuove tecnologie e nuovi 

linguaggi, ecc.) - Avviso pubblico prot. n. 1953 del 21/02/2017.  

 

    

Il/La sottoscritto/a, cognome_______________________ nome_____________________________ 

telefono __________________ cell.____________________   in servizio nell’a.s. 2018/2019 

presso___________________________________________________ e in possesso di tutti i  

requisiti di cui alla Richiesta di disponibilità prot. n°___________ del________________________  

DICHIARA 

la propria DISPONIBILITÀ a partecipare alle attività di cui alla richiesta di disponibilità relative alle 

azioni del PROGRAMMA OPERATIVO NAZIONALE 2014/2020 - PROGRAMMA OPERATIVO 

NAZIONALE 2014/2020 – “PROGETTO RAFFORZAMENTO COMPETENZE DI 

BASE”_10.2.2.A - FSEPON-PU-2017-216 

accettando tutte le condizioni espresse nella richiesta di disponibilità, incluse le seguenti: 

- la liquidazione del compenso per la prestazione avverrà solo ad effettiva erogazione da parte del 

MIUR del finanziamento della misura FSE PON di competenza e suindicata; 

- l’incarico sarà condizionato alla effettiva realizzazione dell’Azione evidenziata. 

 

Data ______________________                     Il/La Dichiarante 

 

 

                                                                                              _________________________________ 

         Firma di autocertificazione                                                                                         

                                                                          (L. 15/1968, 127/1997, 131/1998, DPR 445/2000)  
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  da sottoscrivere al momento della presentazione  

della domanda all’addetto dell’Istituzione scolastica 
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